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Seltec Usertreffen 2020

Tipps zum Meeting mit MS Teams

Wenn Sie die Verbindung zu unserem Meeting auf MS Teams aufgebaut haben, sollten Sie als ersten
Uberpriafen, ob lhr Audio- (und Video-) Equipment korrekt ausgewahlt ist. Wahlen Sie dazu den
Menupunkt ,,Weitere Aktionen“ um dort dann die , Gerateeinstellungen” anzuklicken:
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fo3 Gerateeinstellungen anzeigen

I Vollbildmodus aufrufen

Meinen Hintergrund weichzeichnen

Tastatur

Eingehendes Video deaktivieren
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In den Gerateeinstellungen kénnen Sie dann die zu verwendeten Gerate auswahlen. Idealerweise

sollten Sie fur die Ausgabe Kopfhorer oder ein Headset verwenden, damit Ruckkopplungen verhindert
werden.
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Gerateeinstellungen

Audiogerate

PLT V6200 Series

Lautsprecher

PLT V6200 Series

<D ®

Mikrofon

PLT V6200 Series

9

Kamera

FaceTime HD-Kamera (integriert)

App-Einstellungen

Design

Standard

Spracheinstellungen 6ffnen

Info
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Eine Bildibertragung von Ihrer Seite ins Meeting ist nicht notwendig. Sie kdnnen entweder das Gerat
hier deaktivieren oder aber durch Klick auf das Kamerasymbol.

Wahrend des Meetings kdnnen Sie eine Liste der Teilnehmer einblenden indem Sie auf das Symbol
mit den 2 Personen klicken.

uchen oder Befehl eingeben
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Sie sehen rechts nun (einen Teil) der Teilnehmer. Sprechende Teilnehmer sind fett hervorgehoben.
Das durchgestrichene Mikrophon zeigt an, dass dieser Teilnehmer im Moment nicht gehért werden
kann, weil sein Mikrophon deaktiviert ist. Das sollte der Normalfall sein - auch um unnétige Gerausche
im Meeting zu unterdricken.
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Wenn Sie eine Frage stellen mdchten, aktivieren Sie bitte den Chat durch Klick auf die Sprechblase
und melden sich kurz per Textnachricht beim Moderator.
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Dieser wird Sie dann , aufrufen”; aktivieren Sie bitte dann Ihr Mikrophon durch Klick auf das
Mikrophonsymbol in der Kommandoleiste.

— Dirk Wagner 26.03.2020 09:24
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